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REGULAMIN

ZDALNEGO NAUCZANIA
w Publicznej Szkole Muzycznej I stopnia

w Golubiu-Dobrzyniu.

I. Zdalne nauczanie — informacje ogélne

1. Ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik na odleglos¢ oznacza wykorzystanie w
procesie edukacji wszelkich dostepnych srodkéw komunikacji, ktore nie wymagaja
osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwos¢ skorzystania z
materialow edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

2. Zdalne nauczanie wprowadza si¢ w szkole decyzja Ministra Edukacji Narodowej lub
organu prowadzacego w sytuacji, w ktorej dotychczas prowadzone zajecia zostaja
zawieszone.

3. O wprowadzeniu zdalnego nauczania Dyrektor szkoly informuje nauczycieli,
rodzicow, opiekunéw oraz uczniéw za posrednictwem strony internetowej szkoly
oraz za pomoca mediéw spotecznosciowych powolujac si¢ na odpowiednie
rozporzadzenie w tej sprawie.

II. Diagnoza w zakresie dostepu uczniow do sprzetu komputerowego oraz Internetu
w miejscu zamieszkania

1. Nauczyciel instrumentu gléwnego zbiera informacje, poprzez indywidualng rozmowe
z rodzicem, dotyczaca mozliwosci pracy zdalnej — dzielenia si¢ komputerem z innymi
domownikami, oraz dostepu do Internetu.

2. W przypadku braku sprzetu do prowadzenia ksztalcenia na odlegtos¢, szkota daje
mozliwo$¢ wypozyczenia notebookéw.

III.  Formy komunikacji

1. Szkola prowadzi zdalne nauczanie na platformie Microsoft Teams. Kazdy uczen otrzymuje
droga elektroniczng indywidualny login 1 hasto tymczasowe do platformy.

2. Kontakt nauczyciela z rodzicami odbywa si¢ poprzez:
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a. dziennik elektroniczny fryderyk,
b. kontakt telefoniczny lub przy uzyciu komunikatorow;

Dyrektor szkoly przyjmuje rodzicéw, uczniéw i nauczycieli na platformie Microsoft Teams
w wyznaczonych przez siebie godzinach podanych na stronie internetowej szkoly.

Organizacja zdalnego nauczania

Zakres przekazywanych tresci i zadan do wykonania jest dostosowany do mozliwosci
psychofizycznych i technicznych uczniow

Podczas nauczania zdalnego szkola realizuje dotychczasowy plan zajeé, ktéry moze by¢
zmieniony, kiedy narusza higien¢ pracy ucznia przy komputerze, jego mozliwos¢ dostepu do
sprzetu 1 z innych uzasadnionych przyczyn.

Aktualny plan umieszczony jest w dzienniku elektronicznym oraz na stronie internetowej
szkoly.

W planowaniu i organizacji zaje¢ wykorzystywane beda nastepujace metody ksztalcenia na
odlegtos¢:

a) nauczanie synchroniczne —nhauczyciel 1 uczen pracuja w jednym czasie -lekcja online
na platformie Microsoft Teams,

b) nauczanie asynchroniczne —nauczyciel i uczen pracujg w réznym czasie np., nagrania
lekcji, prezentacje, linki do materialéw edukacyjnych, dokumenty, filmy i zadania
dostepne dla uczniéw na wybranych przez nauczyciela bezpiecznych stronach
internetowych, ktére moze by¢ uzupelnione konsultacjami, podczas ktérych
nauczyciel jest dostepny online dla uczniéw.

Wysylajac zadania domowe nauczyciel przedmiotéw ogélnomuzycznych okresla termin i
sposob ich oddania. Nauczyciel zapewnia wsparcie dla ucznia w razie probleméw z zadana
praca samodzielng (konsultacje online w wyznaczonym przez nauczyciela terminie).

Nauczyciel ocenia ucznia na podstawie zadan domowych lub na biezaco na lekcji podczas
odpowiedzi ustnej lub innej formie. Oceny sa wpisywane do dziennika elektronicznego.

Metody przeprowadzania egzamindw, przestuchan oraz klasyfikowania uczniow na
poszczegdlne semestry, uregulowane beda oddzielnym zarzadzeniem dyrektora szkoly.

Dyrektor szkoly umozliwia nauczycielom organizacj¢ i prowadzenie zdalnych zajec na terenie
szkoly uwzgledniajac:
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¢) dostep do sal, pomieszczen szkolnych,
d) korzystanie z zasobow szkolnych (instrumenty, komputery),
e) dostep do Internetu,

f) mozliwos¢ ksztalcenia si¢ nauczycieli w zakresie kompetencji informatycznych oraz
metodyki pracy zdalnej (szkolenia);

Kontrola uczestnictwa ucznia w zaj¢ciach

Kazdy nauczyciel ma obowiazek kontrolowania, czy uczen uczestniczy w zajeciach zdalnych,
dokonujac wpisu w dzienniku elektronicznym w zakladce frekwencja.

Jesli w ciagu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomosci, czy tez nie uczestniczy w
zajeciach online nauczyciel prowadzacy zajecia jest obowiazany do poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoly.

Nauczyciel podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia.

O nieudanej probie kontaktu z rodzicami nauczyciel informuje dyrektora szkoly.

W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informuja o tym fakcie
nauczyciela. Po skoficzonej chorobie uczen uczestniczy w zajeciach i w miare mozliwosci
realizuje zalegly material.

Nadzo6r pedagogiczny
Dyrektor nadzoruje przebieg zdalnego nauczania poprzez:

a) monitorowanie lub obserwacje zaje¢ online prowadzonych przez nauczycieli
(platforma Microsoft Teams) zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego,

b) sprawdzanie zapiséw w dzienniku elektronicznym zgodnie z planem nadzoru
pedagogicznego, lub w miare potrzeb, organizuje spotkania online z nauczycielami i

rodzicami;

Dyrektor umozliwia kontakt nauczycieli z informatykiem szkoly w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracy i jakosdci pracy komputeréw szkolnych.

Dyrektor pozostaje w stalym kontakcie ze szkolnym Inspektorem Danych Osobowych w
zakresie ochrony danych w czasie korzystania z narzedzi do komunikacji i prowadzenia zaje¢

podczas nauki zdalne;j.
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Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania

Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci.

Gdy dane przechowywane sa na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), musza by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione haslem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochrong przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkows utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymaga¢ korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka
korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktora zapewnia mu Szkota. W wyjatkowo
uzasadnionych sytuacjach i za zgoda Dyrektora Szkoly dopuszcza si¢ mozliwosé
wykorzystania do celéw stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela, jednak przy
zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegblng uwage nalezy zwrdcic¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych w
przesylanych wiadomosciach. Zawsze, przed wyslaniem wiadomosci, nalezy upewnic si¢ czy
niezbedne jest wyslanie danych osobowych oraz Ze zamierza si¢ wysyltac ja do wlasciwego
adresata. Ponadto, trzeba sprawdzi¢ czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np.
przestawionych omytkowo lub pominietych znakéw, tak aby nie wysta¢ takiej wiadomosci do
0so6b nieupowaznionych. Podczas wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzystac
z opcji ,,UDW?, dzi¢ki ktérej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich
adreséw e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci Wi-Fi nalezy upewnic si¢ ze zostala ona
skonfigurowana w sposob minimalizujacy ryzyko wlamania, w szczegdlnosci:

a) korzystanie z Internetu powinno wymagac¢ uwierzytelniania, np. poprzez hasto,

b) hasto dostepu powinno sktada¢ si¢ z co najmniej 8 —znakéw, w tym duzych 1 malych
liter oraz cyfr i znakéw specjalnych. Hasla do kont nie moga by¢ przekazywane
osobom trzecim. Powinny by¢ trudne do ztamania.

©) jezeli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego na wlasny;

6. Minimalne wymagania dla urzadzen w zakresie bezpieczenistwa:

a) na urzadzeniu zainstalowane zostalo legalne 1 aktualne oprogramowanie,
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b) zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje,
c) zostala wlaczona zapora systemowa,
d) zostal zainstalowany i dziala w tle program antywirusowy,

e) zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelniania z wykorzystaniem indywidualnego

loginu i hasta uzytkownika,
f) wylaczono autouzupelnianie i zapamigtywania hasta w przegladarce internetowej;

Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglo§¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie (w tym
internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby ustyszec

fragmenty rozmoéw lub zapoznac si¢ z fragmentami zajec.

Kamera powinna pokazywac tylko to co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekciji.

Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Postanowienia koncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.10.2020 r.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowania majq przepisy prawa

powszechnie obowiazujacego.



