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Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 19/2020

WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W PUBLICZNEJ SZKOLE MUZYCZNEJ | STOPNIA W GOLUBIU-DOBRZYNIU
w okresie epidemii COVID-19

Ogdlne zasady funkcjonowania PSM Golub-Dobrzyn:

1.

W celu zmniejszenia ryzyka przenoszenia zakazenia zatatwianie spraw stuzbowych odbywa sie
telefonicznie i mailowo.

Do placéwki nie mogg przychodzi¢ pracownicy i klienci, ktérzy sg chorzy, zwtaszcza jezeli
wystepuja u nich objawy infekcji drég oddechowych (gorgczka, dusznosé, kaszel, utrata wechu
i smaku) lub jezeli miaty kontakt z osobg podejrzang o zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2
do czasu ostatecznej weryfikacji i uzyskania ujemnego wyniku badania takiej osoby
(podejrzanej o zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2). W przypadku zaobserwowania przez
pracownika szkoty u siebie objawéw infekcji drég oddechowych lub posiadania wiedzy o
kontakcie z osobg podejrzang lub zakazong koronawirusem SARS-CoV-2 nalezy o takim fakcie
poinformowac telefonicznie p.o. Dyrektora PSM przed zgtoszeniem sie do pracy.

Ogranicza sie przebywanie w placdwce 0sob z zewnatrz.

W zwigzku z mozliwoscig przeprowadzenia badania przydatnosci od 01.06.2020 r. do
13.08.2020 r. w okresie epidemii COVID-19 w PSM | stopnia, bedzie przeprowadzone badanie
przydatnosci w dniach 05 i 08.06.2020r.

Pozostate zadania statutowe, w tym nauczanie i spotkania sieci wspdtpracy, szkota bedzie
realizowata zdalnie.

Szkota poinformuje rodzica/prawnego opiekuna o ustalonym terminie badania przydatnosci.
W przypadku pojawienia sie objawdéw chorobowych u dziecka, rodzic/opiekun prawny
powinien odpowiednio wczesniej powiadomié szkote.

Udziat w badaniu przydatnosci

1.

Na badanie przydatnosci do szkoty w okreslonym terminie dziecko przychodzi z jednym
rodzicem/opiekunem prawnym.

W sekretariacie, oprécz pracownikow administracji, nie moze przebywac zadna osoba.
Pracownik szkoty zabezpieczony w maseczke zakrywajaca usta i nos, przytbice i jednorazowe
rekawiczki przeprowadza pomiar temperatury u dziecka i komisji do spraw badania
przydatnosci (za ich zgoda).

Na teren szkoty na czas badania w okreslonych przypadkach moze wejs¢ kandydat z jednym
rodzicem/opiekunem prawnym.

Przy wejsciu do szkoty kazde dziecko ma obowigzek umyc¢ i zdezynfekowac rece.

Przed przeprowadzeniem badania przydatnosci rodzic/opiekun prawny wypetnia w specjalnie
przygotowanym miejscu Ankiete wstepnej kwalifikacji (zatgcz. nr 1 — Ankieta wstepnej
kwalifikacji w kierunku zakazenia SARS-CoV-2).

W przypadku wywiadu epidemiologicznego (Ankieta wstepnej kwalifikacji) dodatniego lub
objawoéw infekcji (gorgczka powyzej 37 stopni Celsjusza, kaszel, katar, wysypka, bdle miesni,
bole gardfa, uczucie dusznosci, inne nietypowe) na podstawie informacji wynikajgcych z



ankiety przeprowadzonej przy wejsciu i stwierdzeniu ryzyka zakazenia wirusem SARS CoV-2
zasadna jest odmowa przyjecia dziecka na badanie przydatnosci. Wyznaczony pracownik
szkoty powiadamia o zaistniatej sytuacji telefonicznie p.o. dyrektora i Inspekcje Sanitarng i
postepuje wg uzyskanych informacji.

Kazdy kontakt osoby z zewnatrz w sekretariacie powinien odbywac sie tylko w wyjgtkowych
przypadkach.

Rodzic/prawny opiekun oczekuje na dziecko w wyznaczonym miejscu.

Zachowanie profilaktyki

1.

10.

11.

W szkole stosuje sie zabezpieczenia stanowisk pracy, pracownikéow w kontakcie bezposrednim
w postaci maseczek, dodatkowo przytbic, jednorazowych rekawiczek, dezynfekcji rak i
stanowisk pracy.

Do dezynfekcji materiatdbw diagnostycznych uzywa sie odpowiednich $rodkéw
dezynfekcyjnych.

Wprowadza sie monitoring prac porzgdkowych na dzien badania przydatnosci — raporty
dezynfekcji pomieszczen, gabinety lekcyjne i pomoce dydaktyczne bedy dezynfekowane po
kazdym kandydacie, a fakt ten odnotowywany w raporcie.

Nalezy zadbaé o przeprowadzenie dezynfekcji sprzetu, instrumentdw, stolikow i biurka, ktore
beda uzywane podczas badania przydatnosci po kazdym kandydacie oraz klamek.

Nalezy zadbaé o przeprowadzenie dezynfekcji klamek, poreczy, dozownikéw na reczniki
jednorazowe, uchwytdw, krzeset i stolikow.

Nalezy wywietrzy¢ klase po kazdym badaniu przydatnosci.

Przed rozpoczeciem pracy i po zakonczeniu kazdy pracownik dezynfekuje swoje stanowisko
pracy.

W szkole na korytarzach znajdujg sie pojemniki na zuzyte jednorazowe rekawiczki i maseczki.

Komisja do spraw badania przydatnosci stara sie zachowa¢ maksymalny mozliwy do
przeprowadzenia badania dystans.

Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak,
zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

Umieszczenie w widocznym miejscu na korytarzu szkoty numeréw telefonéw do Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Golubiu-Dobrzyniu i stuzb medycznych.



Procedury dla nauczycieli i pracownikéw
Publicznej Szkoty Muzycznej | stopnia w Golubiu-Dobrzyniu

pracujgcych podczas przeprowadzenia badania przydatnosci w dn. 05 i 08 czerwca 2020 r.
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w okresie epidemii COVID-19

Pracownik szkoty, nauczyciel przed przystgpieniem do bezposredniej pracy z kandydatem na
ucznia powinien zapoznac sie z obowigzujgcymi w szkole procedurami, zastosowac sie do nich
pod katem organizacji badania i zagrozen wystepujgcych podczas prac komisji do spraw
badania przydatnosci. Obowigzuje pisemne potwierdzenie przez nauczycieli i pracownika
szkoty zapoznania sie z w/w procedurami.

Nauczyciel i pracownik zobowigzani sg do oceny ryzyka w oparciu o wiedze i doswiadczenie
wynikajgce ze stosowanego procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole oraz wiedze
dostarczang z pewnych i sprawdzonych Zrédet takich jak: Komunikaty Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego, Komunikaty Ministra Zdrowia, Komunikaty Ministerstwa Edukacji, Komunikaty
Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO).

W przypadku zaobserwowania u siebie lub u kandydata na ucznia objawéw choroby COVID-19
pracownik ma obowigzek przerwac badanie przydatnosci i ograniczajgc kontakt bezposredni
poinformowacé o tym dyrektora lub osobe zastepujacg dyrektora. Nalezy o tym fakcie réwniez
poinformowac Inspekcje Sanitarng telefonicznie i ustali¢ dalsze postepowanie.

Nauczyciele i pracownicy zobowigzani sg do wymiany informacji o aktualnym zagrozeniu
epidemiologicznym.

Pracownicy pedagogiczni zobowigzani sg do przeprowadzenia badania przydatnosci ze
szczegblnym zachowaniem zasad bezpieczernstwa epidemiologicznego COVID-19. Kazde
objawy i watpliwosci dotyczgce stanu zdrowia klientéw powinny by¢ odnotowane w rejestrze.
Pracownicy pedagogiczni, w celu przeprowadzenia badania przydatnosci w bezposrednim
kontakcie z kandydatem, przychodzg do pracy zgodnie z ustalonym przez dyrektora
harmonogramem uwzgledniajgcym czynnosci w zakresie dezynfekcji pomieszczen.

Przed rozpoczeciem pracy, badania przydatnosci, tuz po przyjsciu do budynku obowigzkowo
nalezy umy¢ rece woda z mydtem i zdezynfekowaé ptynem do dezynfekcji.

Pracownicy sg zobowigzani do zachowania bezpiecznej odlegtosci od rozmdwcy i
wspotpracownikéw, bezwzgledne przestrzeganie dystansu przestrzennego miedzy
pracownikami (minimum 2 metry).

Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujacg sie przy
umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczky - jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece.

Starac sie nie dotykac¢ dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakoniczonym dniu pracy. Nalezy pamietac¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak telefon
komdrkowy, klawiatura i myszka, wtgczniki Swiatet czy biurka.

Regularnie czys$ci¢ powierzchnie wspdlne, z ktdrymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki, drzwi
wejsciowe i wewnetrzne, porecze, oparcia krzeset.

Kontakt pomiedzy pracownikami ograniczony do bezwzglednego minimum.

W pomieszczeniach konieczne jest zapewnienie systematycznego wietrzenia. Spotkania z
kandydatami powinny by¢ przeprowadzane z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby
sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 2 metry).

Pracownik szkoty podczas realizacji wszystkich czynnosci podczas bezposredniego kontaktu z
kandydatem na ucznia zobowigzany jest do zastosowania maksymalnie bezpiecznych
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warunkéw i korzystania ze $rodkéw ochrony indywidualnej ustalonych przez pracodawce,
(zgodnie z zaleceniami GIS, WHO) zapewniajgcych bezpieczenstwo zaréwno sobie jak i
uczniowi — maseczka ochronna, dodatkowo przytbica, rekawice jednorazowe lub srodek do
dezynfekcji rak.

Nalezy unikaé grupowania kandydatéw na ucznidw w szkole, przestrzega¢ indywidualnego
podejscia do dziecka w sposdb uwzgledniajgcy potencjalne ryzyko zakazenia.

Praca musi by¢ tak zorganizowana w taki sposdb, by unika¢ zbednego przemieszczania sie w
obrebie budynku.

W czasie badania kandydat przebywa tylko w klasie przeznaczonej do przeprowadzenia
badania przydatnosci.

Komisja do spraw badania przydatnosci powinna pracowa¢ w wyznaczonej klasie celem
ograniczenia potencjalnego ryzyka epidemiologicznego zwigzanego z przemieszczaniem sie w
catym budynku.

Udziat rodzica/opiekuna w badaniu przydatnosci mozliwy jest w wyjatkowych sytuacjach pod
warunkiem, ze znajduje sie w odlegtosci minimum 2 m od komisji i dziecka (obowigzkowo w
maseczce zakrywajgcej usta i nos).

Po zakonczeniu badania przydatnosci cztonek komisji powinien poinformowac
rodzica/opiekuna, ze powinien opusci¢ budynek i udzieli¢ informacji o mozliwosci kontaktu ze
szkotg w razie pytan o przebieg badania oraz formie dalszego postepowania w przypadku
pozytywne] decyzji o przyjeciu kandydata do szkoty.

Cztonkowie komisji podczas badania przydatnosci obowigzani sg do stosowania Srodkow
ochrony osobistej, a po zakonczeniu zobowigzani sg do wyrzucenia rekawiczek do
wyznaczonego pojemnika, wywietrzenia klasy, dezynfekcji stanowiska pracy po kazdym
kandydacie i po zakoniczeniu pracy komisji oraz umycia i dezynfekcji rak.

Po zakoriczonym badaniu przydatnosci kazdy cztonek komisji powinien unikaé przemieszczania
sie w przestrzeniach wspdlnych majgc na uwadze ryzyko epidemiologiczne.



Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownika szkoty —
bezwzgledna koniecznos$¢ stosowania sie do nastepujacych wytycznych:

1. Nauczyciele i pracownicy w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni zosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia sie stanu zdrowia
zadzwonic¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca sie biezace sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/ , a takze
obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢
go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy jest to nie
mozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktdrym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb.

4. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie kandydatéw, powiadomi¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

5. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.)

6. Rekomenduje sie stosowanie do zalecen Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢é dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.



https://www.gov.pl/web/koronawirus/

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem kandydata do szkoty

1.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak podwyzszona temperatura ciata
(powyzej 37 stopni Celsjusza), uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu,
osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostaé poinstruowana o jak
najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem,
poprzez udanie sie tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgtoszenie incydentu do dyrektora, co umozliwi ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i
przebywat kandydat, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu
oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw, nauczycieli i kandydatow na uczniow (jesli to mozliwe) obecnych
w tym samym czasie w szkole, co podejrzana o zakazenie koronawirusem i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie o osoéb, ktére miaty kontakt z
zakazonym.



ANKIETA WSTEPNEJ KWALIFIKACII
do udziatu w badaniu przydatnosci
w Publicznej Szkole Muzycznej | stopnia w Golubiu-Dobrzyniu

telefon kontaktowy do rodzica/opiekuna prawnego

1. Czy w ciggu ostatnich 14 dni przebywat(a) Pan(i)/dziecko/podopieczny/ktérys z
domownikéw, za granica?

o TAK

o NIE

2. Czy w okresie ostatnich 14 dni miat(a) Pan(i)/dziecko kontakt z osobg, u ktérej potwierdzono
zakazenie wirusem SARS Cov-2?

o TAK

e NIE
Czy Pana(i) dziecko lub kto$ z Panstwa domownikéw jest obecnie objety nadzorem
epidemiologicznym (kwarantanna)?

o TAK

e NIE
Czy wystepuja u Pana(i)/dziecka lub ktéregos z domownikéw objawy infekcji (goraczka,
kaszel, katar, wysypka, bole miesni, béle gardta, inne nietypowe)?

o TAK

o NIE

Inne nietypowe. Prosze podac jakie:

5. Czy w ostatnich dwdch tygodniach wystepowaty w/w objawy u kogos z domownikéw?
o TAK
e NIE

INFORMACJA: Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z prawdg i zdaje sobie sprawe, ze zatajanie
istotnych informacji zwigzanych z koronawirusem naraza mnie na odpowiedzialno$¢ cywilng
(odszkodowawczg, a w przypadku gdy okaze sie, ze jestem chory — réwniez na odpowiedzialnos¢ karna.

Czytelny podpis Rodzica/opiekuna prawnego



Klauzula informacyjna RODO
-przetwarzanie danych osobowych, w tym dotyczacych zdrowia w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

1. Administratorem danych osobowych jest Publiczna Szkota Muzyczna | stopnia w Golubiu-
Dobrzyniu.

2. Kontakt w sprawie ochrony danych osobowych:
- bezposrednio z Administratorem tel. 535 353 977, muzyczna@golub-dobrzyn.com.pl
- z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych 10D iod@golub-dobrzyn.com.pl

Dane osobowe bedziemy przetwarzali na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci d RODO, art. 9 ust. 2 lit. i RODO
oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. po. 374 z p6éz. zm.), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 z
poz. zm.) w zwigzku z wytycznymi przeciwepidemicznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 15
maja 2020 r.

data i podpis rodzica/opiekuna
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Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego kandydata,

ktore w dn. 05 i 08 czerwca 2020 r. uczestniczy w badaniu przydatnosci
w Publicznej Szkole Muzycznej | stopnia w Golubiu-Dobrzyniu

Zapoznatam/em sie i akceptuje procedury bezpieczenstwa w trakcie epidemii COVID-19
obowigzujgce w szkole, nowe zasady higieny, nie mam w stosunku do nich zastrzezen.
Jestem Swiadoma/y mozliwosci zarazenia sie mojego dziecka, mnie, moich domownikow,
cztonkow komisji COVID-19. Jestem $wiadoma/y iz podanie nieprawdziwych informacji naraza
na kwarantanne wszystkich cztonkdéw komisji wraz z pracownikami i dyrekcjg, jak réwniez ich
rodzinami.

Jestem odpowiedzialna/y za podjetg przeze mnie decyzje zwigzang z przyprowadzeniem
dziecka na badanie przydatnosci do Publicznej Szkoty Muzycznej | stopnia w Golubiu-
Dobrzyniu, tym samym, narazenie na zakazenie COVID-19 jest po mojej stronie.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych
zobowigzuje sie do nie przyprowadzenia dziecka na badanie przydatnosci i niezwtocznego
powiadomienia sekretariatu o takim zdarzeniu.

W czasie przyjecia na badanie przydatnosci do szkoty, moje dziecko jest zdrowe. Nie ma kataru,
kaszlu, goraczki, dusznosci ani nie wystgpity u niego zadne niepokojgce objawy chorobowe.
W ciggu ostatnich 24 godzin nie wystapity u mojego dziecka: gorgczka, dusznosci, katar, kaszel,
nie miato ono stycznosci z osobami, ktdre wrdécity z zagranicy lub odbywaty kwarantanne.
Wyrazam zgode na zmierzenie temperatury u mojego dziecka przy przyjeciu na badanie
przydatnosci do szkoty oraz na pomiar temperatury w trakcie badania przydatnosci w
przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw chorobowych.

Moje dziecko nie wniesie do szkoty zadnych zabawek ani przedmiotéw z zewnatrz.

Zostatem poinformowana/y iz podczas wejscia do szkoty konieczne jest posiadanie przez
rodzica/opiekuna prawnego maseczki ochronnej i rekawiczek, nalezy dezynfekowaé rece i
przez wzglad na sytuacje, przekaze dziecko cztonkowi komisji w maksymalnie krétkim czasie.
W przypadku, gdyby u mojego dziecka wystgpity niepokojgce objawy chorobowe podczas
badania przydatnosci, zobowigzuje sie do odebrania dziecka w trybie natychmiastowym z
wyznaczonego w szkole pomieszczenia do izolacji.

O kazdorazowej zmianie powyzszych oswiadczen natychmiast powiadomie sekretariat lub p.o.
Dyrektora Publicznej Szkoty Muzycznej | stopnia w Golubiu-Dobrzyniu.

Zapoznatam/em sie z informacjami na temat zakazenia COVID-19, najwazniejszymi numerami
telefondw wywieszonymi na terenie placdwki oraz dostepnymi dla rodzicéw na stronie
internetowej szkoty.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego



